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.QUE ES?

Es un Gestor de Referencias Bibliograficas que permite:

- la creacion y gestion de bases de datos personales

- la insercion de citas bibliograficas y la elaboraciéon de bibliografias de
forma automatica en Word y en otros procesadores (los que

pueden abrir documentos .rtf)

Indicar que se puede utilizar Endnote Web tanto en PCs como en MACs,
con lo que se convierte en una alternativa eficaz y sencilla para que los
usuarios de Macintosh puedan beneficiarse de un gestor de referencias
bibliograficas similar al Reference Manager.

Hay version no web, que es mas potente y con mayores prestaciones
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¢ COMO ABRIR NUESTRA BIBLIOTECA EN ENDNOTE WEB?
Una vez dentro, veremos las opciones que tiene la aplicacion para
trabajar.
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Finalizada la operacion nos habra instalado las siguientes
herramientas:

1. Una barra de herramientas en el navegador con una serie de botones, destacando
dos “EndNote Web 3.3.” y “Capture”. Si no esta visible tras la instalacion se puede
hacer desde el menu “Ver — Barras de Herramientas — EndNote Web”.

B EndNote Web33 13 Capture ? Help‘

Las caracteristicas del comando “Capture” las veremos mas tarde
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Finalizada la operacion nos habra instalado las siguientes
herramientas:

2. Una barrade herramientas en el procesador de textos, Cite
While You Write (en el Microsoft Word, por ejemplo)

Edit Citaton

Style
E Find Citation j
= 1

Las caracteristicas de esta barra las veremos mas adelante
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EndNole® CREAR BASES DE DATOS
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Cuando entremos en nuestra Biblioteca de EndNote Web observaremos que, en la pestafia My References, en el panel
de navegacion izquierdo, aparecen creadas por defecto tres b/d., que no se pueden borrar, ni renombrar:

-All my references: en la que estara el listado completo de todas las referencias existentes, independientemente de la
b/d. en la que estén.

-Unfiled: b/d en la que se iran guardando aquellas referencias importadas de b/d externas?7 y aquellas que proceden
de b/d que han sido borradas.

- Quick list: b/d en la que se incluiran las referencias bibliograficas que se vayan a exportar 0 a generar una
bibliografia.
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Hay que tener en cuenta
gue cuando se borra una
b/d, las referencias que
contenia no se borran,
pasan a la b/d Unfiled.

t{ borrar }

compartir
renombra
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Algunas consideraciones a tener en cuenta sobre determinados campos:

.- Reference Type: hay que escoger el tipo de documento al cual corresponde la referencia que se va a introducir, ya que la
plantilla contiene campos diferentes segun el tipo de documento. Existen

39 tipos (Journal Article, Book, etc.). Si se observa, dependiendo del tipo documental seleccionado los campos asociados a dicho
tipo cambiaran.

.- Author: deben introducirse indicando “Apellido, Nombre” y cuando existan multiples autores se separaran con *;”

.- Title: para introducir el titulo, que dependiendo del tipo de referencia sera de un articulo, de un capitulo, de un acta de
congreso, etc.

Se recomienda no introducir signos de puntuacion al final de cada titulo, no introducir saltos de linea y escribir el titulo con el
formato con que se pretende mostrar la bibliografia.

.- Year: Fecha de publicacién.

.- Magazine; Journal; Newspaper: Nombres de revistas y periédicos.

.- Volume; Issue; Chapter Num: datos concretos de un articulo de una revista o del capitulo de un libro.

.- Pages: paraindicar las paginas.

.- Keywords: incluye las palabras claves que sirven para recuperar de la b/d las referencias relacionadas.

Para separar multiples palabras clave se emplea el “;”

.- URL: campo que sirve para crear enlaces a paginas Web o ficheros.

.- Abstract: breve resumen del contenido del documento referenciado.

.- Notes; Research Notes: para afiadir cualquier anotacién que no tenga cabida en el resto de los campos.

.- Custom: son campos en los que se pueden afiadir los datos e informaciones que consideremos oportunos.
*kkkkkkkkkkkhkkkkkkkkhkkkkkkhkhkkkhkkkhkkkkhkkkhkkhkkkkkhkkkkkkkkkkkk

Una vez introducidos los datos en los campos correspondientes habra que GRABAR el registro.

En primer lugar habra que elegir la b/d donde queremos guardar la referencia: bien, en alguna de las ya existentes, o bien
creando una nueva. Ambas acciones se pueden llevar a cabo eligiendo alguna de las casillas que se muestran en el campo
Groups (situado en la parte inferior). En el caso de no elegir ninguna b/d en concreto, la referencia se grabaria por defecto
en la b/d All My References.

Finalizaremos con el botén Save para guardar. En la columna de la izquierda, en la que aparecen las b/d creadas hasta el
momento, ira aumentando el numero de referencias.
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The Web-based Research & writingTool - D BASES DE DATOS ONLINE DESDE ENDNOTE WEB.

A traves del interface de EndNote Web se puede acceder a numerosas bases
de datos online. El programa establece las conexiones Z39.50, realiza las
busquedas e importa referencias si lo estima oportuno
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EndNole)™® Desde fuentes de informacion externas.

The Web-based Research & wiiting ool Cg e |la posibilidad de importar registros desde bases de
datos, revistas electronicas, etc., con las que nos
conectaremos online sin utilizar el interfaz de EndNote
Web. En todos estos casos deberemos descargarnos el
archivo como fichero de texto en un formato
estructurado (.ris ). Ejemplo BASES DE DATOS DE

CSIC
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Abriendo informe_docu_ISOC.ris

Ha escogido abrir
= informe_docu_ISOC.ris

que es de tipo: RIS Formatted File (20,2 KB}
de: http://bddoc.csic.es:B085

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

Abrir con ResearchSoft Direct Export Helper (predetermina... - ]

: Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Sceptar ] [ Cancelar ]
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Una vez que ya tengamos el archivo de texto
descargado de la b/d ISOC en formato RIS, el proceso
a seguir es el siguiente:

1. En la pestafia Collect, la opcién Import References.
2. En la pantalla resultante habra que:

1. En la primera caja seleccionar, cliqueando en el
boton Examinar, el archivo de texto del que se van a
importar las referencias.

2. Seleccionar del desplegable el filtro de
importacién adecuado.

Los filtros de importacion determinan como son
legibles dentro de EndNote Web los archivos de texto.
Un filtro permite extraer informacion de dichos archivos
de texto e introducirla en los campos correspondientes
de la b/dde EndNote Web. Los campos del filtro deben
corresponderse con los campos del archivo que se
pretende importar.

El nombre de cada filtro indica el servicio para el que
esta configurado.

3. Finalmente clic en el botén Import.

Si la importacion se ha realizado correctamente se
mostrara una ventana en la que nos informara que la
importacion se ha completado con éxito (x references
were imported into the "[Unfiled]" group). Los registros
importados se agregaran por defecto a la b/d Unfiled, y
posteriormente habra que grabarlos en la b/d que
deseemos con la opcién “Add to group ...".

O podemos crear previamente el grupo
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The Web-based Research & Writing Tool CON EL BOTON CAPTURE

Este boton se encuentra en nuestro
navegador, en la barra de herramientas de
EndNote Web, y permite capturar
facilmente la informacion bibliografica del
registro existente en la pagina web que
tengamos activa. Su funcionamiento y
caracteristicas son los siguientes:

1. Hay que tener en cuenta que para poder
realizar la captura debemos estar en la
vista _del registro _completo y que
Unicamente salva un registro cada vez. (NO
puede salvar referencias marcadas de la
pagina de resultados).

2. Clic en el botén “Capture”. Nos creara
una referencia cuyos campos
completaremos o] modificaremos.
Confirmaremos que el tipo de referencia
aparecido por defecto es el correcto y que
los campos obligatorios marcados por un
asterisco han sido completados.

3. Finalizaremos con clic en “Save” para
gue dicho registro se guarde, bien en
alguna de las b/d existentes en nuestra
Biblioteca, bien en una que creemos nueva.
En el caso de no

indicarle especificamente la b/d dénde
gueremos guardar el

registro, lo hard por defecto en la b/d
Unfiled.
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/’ rar‘tl’culos — rbl.]squeda de ar‘ticulns—|

o

Sel

w http:/fwww.myendnoteweb.com - EndMote Web 3.3 - Mozilla Firefox

E=%(RcE =

| »

Didnoia

Capture New Reference

( Save to :I 5] Endnote Web E8] Endnofi

version impresa ISSN 0185-2450 Bibliographic Fields | Optional Fields

Groups:
Dianoia v.54 n.62 México mayo 2009
Bibliographic
Fields:

Discusiones y notas

Author:
Reflexiones en torno a la estética apofz Title:
Amador Vega
Year:
Secondary Author:
Reflections about the Apophatic Aesthetics o Journal:
Vega
Place Published:
Publisher:
Zenia Yébenes Escardd
Volume:

Reference Type:

Number of Volumes:

Add or remove

At least one of the fields must be filled out.

Journal Article -

Yébenes Escardd, Zenia

Use format Last Name, First name. Enter each name on a
new line.

Reflexiones en torno a la estética apofatica de Amac

201z

Didnoia

Instituto de Investigaciones Filosdficas, UNAM

54

m

Departamento de Humanidades. Universidad Autdnoma Metropolitana-
Unidad Cuajimalpa. zyebenes@correo.cua.uam.mx
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Los operadores de busqueda que se pueden utilizar son:

1. El signo mas (+) delante de un término nos mostrara referencias con dicho
término.

2. El signo menos (-) delante de un término, usado en combinacién con otros
términos de busqueda, sirve para localizar referencias que NO contengan dicho
término.

3. El paréntesis () sirve para agrupar terminos de busqueda.

4. El asterisco (*) se utiliza para sustituir caracteres en un término de busqueda.
5. Las dobles comillas (* ) sirven para buscar referencias que contienen la frase
exacta que aparece entre las comillas.

Ejemplos de busquedas:
+dinosaur +bird busca referencias que contienen ambos términos: "dinosaur" and "bird".

+dinosaur -bird busca referencias que contiene "dinosaur" pero no "bird".
dinosaur (+egg +fossil) busca referencias que contienen "dinosaur" o "egg" and "fossil*

paleo* busca referencias que contienen términos que empiezan por paleo, como paleontology, paleontologist,
paleontologists - truncamiento

"dinosaur egg" busca referencias que contienen exactamente la frase "dinosaur egg"
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Eﬂ_ﬁ!ﬂg,,mw EXPORTAR REFERENCIAS

Exportar referencias desde EndNote Web permite seleccionar las referencias de una b/d para crear un archivo de texto en funcién del formato
de salida seleccionado.

Los pasos a seguir son:

1. Desde la pestafia Format, la opcién Export References.

2. Seleccionar las referencias que queremos exportar de la lista que aparece en el apartado References. Podremos, bien, elegir

entre todas las referencias que se encuentren en una de las b/d ya existentes, o bien, previamente haber creado una lista de exportacion
(opcion Quick List) en la que habremos podido incluir referencias de diferentes b/d.

Para crear una Lista de Exportacion:

1. Seleccionar las referencias correspondientes utilizando la caja cuadrada sita junto a cada referencia.
2. Clic en botdn Copy to Quick List. (Se incorporaran a esta lista todas las referencias seleccionadas).

3. Seleccionar el formato de exportacién en Export style.

Las referencias pueden exportarse en cualquiera de estos formatos:

- BIBTEX: es una herramienta para dar formato a listas de referencias usada por el sistema de preparacién de documentos LaTex.14 Suelen tener extension
.bib

- ENDNOTE: es el formato de exportacion propio de EndNote.

- MEDLINE (NLM): es un formato de archivos de texto que exporta campos de informacion a la National Library of Medicine.

- REFER EXPORT: formato de exportacion de EndNote.

- REFMAN (RIS): formato de exportacion de Reference Manager.

- TAB DELIMITED: es un formato que separa los campos de informacién mediante tabulaciones (para cuando alguno de los campos contiene comas).

4. Finalmente podemos elegir entre las tres opciones reflejadas en los botones correspondientes:
- Save: guardara como un archivo las referencias seleccionadas.
- Email: para enviar por correo electrénico las referencias.
- Preview & Print: para previsualizar la impresion y si asi se decide, imprimir el listado.
Una vez exportadas y si se han elegido alguna de las dos primeras opciones (Save o Email), el que reciba el listado de referencias lo podra
importar al gestor de referencias bibliograficas con el que trabaje.
My References Collect Organize Format

Bibliography Cite While You Write Plug-In Farmat Paper Export References

Export References
References: - Ser Quijaneo, Gregoric del -
Export style: RefMan (RIS] Export =
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La aplicacion permite compartir b/d con otros usuarios que previamente se

hayan registrado en la pagina de WOK tal y como de ha explicado en el apartado
3. Esto significa que aquella persona o personas con las que haya compartido una
o varias b/d podran acceder a ella desde su Biblioteca en WOK.

Con respecto a compartir b/d hay que tener en cuenta:

1. El acceso a las b/d compartidas es Unicamente de lectura, es decir, no se
podran modificar los registros.

Los pasos a seguir para compartir b/d son:

1. Pestafa Organize, opcion Manage My Groups.

2. En la tabla, localizar la b/d que queremos compartir, y clic en el boton Share
Group.

3. En el cuadro de dialogo introducir las direcciones de correo

electrénico de las personas con las que queremos compartir la b/d
seleccionada, teniendo en cuenta que si introducimos mas de una direccion
debemos separarlas haciendo uso del Enter o el Return

4. Clic en el boton Apply.

5. Nos indicara gue la operacion se ha realizado con éxito y la b/d compartida
aparecera acompafiada por este icono &
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EndNole™® ELABORACION DE CITAS Y BIBLIOGRAFIAS
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En EndNote Web hay dos formas para insertar citas en un texto y para
generar de forma automatica una bibliografia.

CON MICROSOFT WORD

Por un lado, si trabajamos con Microsoft Word la herramienta adecuada que
nos permitira citar referencias de un modo rapido y sencillo y crear un
documento con las citas formateadas y su correspondiente bibliografia sera
Cite While You Write.

En dicha barra de herramientas apareceran una serie de comandos que son
los que nos permitiran insertar citas y elaborar bibliografias en los
documentos de Word a partir de las referencias creadas en las b/d de
nuestra biblioteca en EndNote Web.

A las opciones de la barra de herramientas también se puede acceder
mediante la opcion: “Herramientas EndNote Web” de Microsoft Word.
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De izquierda a derecha son:

-Find Citation: visualiza un cuadro de didlogo que permite buscar referencias de EndNote Web, seleccionarlas
e insertarlas en forma de cita en un documento Word.

-Go to EndNote Web: muestra la aplicacion EndNote Web o la inicia si estaba cerrada.

-Format Bibliography: reemplaza las citas temporales del documento por citas formateadas en funcion del estilo
de salida seleccionado y construye una bibliografia al final del documento.

-Edit Citation(s): muestra un cuadro de didlogo donde pueden editarse una o varias citas. Se puede omitir, por
ejemplo, el nombre de un autor, afiadir un prefijo o sufijo al texto, nimeros de paginas, etc.

-Unformat Citation(s): elimina el formato de una cita antes de editarla o elimina el formato de todo el documento.
Elimina el estilo de las citas seleccionadas y deja las citas en formato temporal, es decir, con el apellido del autor y el
afo entre delimitadores.

-Remove Field Codes: guarda una copia del documento con las citas sin formato. Las citas formateadas en la
bibliografia se guardan como texto.
-Export Travelling Library: crea una b/d en EndNote Web con las referencias usadas en el documento.

-Cite While You Write Preferences: cambia las opciones generales disponibles en Word.

-Help: visualiza la ayuda especifica para Cite While You Write.

Cite While You Write afiade cdédigos de campo a las citas en Word. Estos cédigos, que estan
ocultos, permitiran al programai&areysguitarformataial textoy sefermatear las citas dentro de Word.
Los codigos de campo no deben modificarse nunca.
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Habria que seguir los siguientes pasos:

1. Situarnos con el cursor posicionado en el lugar donde se desea incluir la cita
dentro del documento de Word.

2. Seleccionamos el boton Find Citation(s) (de la barra de herramientas de
EndNote Web, el primero por la izquierda).

Si ya tenemos abierta nuestra Biblioteca en EndNote Web nos saldra una
ventana de dialogo donde realizaremos las busquedas.

Si no tenemos abierta la Biblioteca nos solicitara las claves
correspondientes para poder conectarse al servidor de EndNote web y abrirla.

3. Una vez abierta, deberemos introducir el término (compuesto como minimo
por 3 caracteres) o términos de busqueda en el campo Find: e iniciaremos la
busqueda con el boton Search. Nos listara las referencias resultantes.

4. Para insertar las citas deseadas en el documento, se resaltan y se presiona el
boton Insert.

5. Las citas apareceran donde estuviera posicionado el cursor de acuerdo con el
formato del estilo bibliografico especificado.
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Para no tener que estar indicandole cada vez que queremos insertar una cita
las claves para poder conectarnos a nuestra Biblioteca en EndNote Web, es
posible indicarselas para que las guarde por defecto. A traves del boton Cite
While You Write Preferences (segundo boton de la barra de herramientas
empezando por la derecha), en la pestaina Application, rellenar los campos en
los que nos solicitan las claves y habilitar la opcion Remember my address
and password y Aceptar.

EndMote Web Cite While You Write Preferences @

| General I Keyboard | Application |

Select the Cite While You Write application
Application:  |EndMote Web

Enter Your EndMote Web Subscription Details:

. . . E-mail Address: pipsico@usal.es
Cite While You Write Preferences: password:
cambia las opciones generales disponibles 7] Remember my adress and passiord
en Word.
Aceptar ]l Cancelar H Ayuda
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CITA SIMPLE

La Bibliografia es un término polivalente, utilizado tanto para designar
un conjunto de textos escritos existentes de o sobre un tema o materia

cientifica, un repertorio bibliografico, o relacion sistematica (Canellas
Lopez & Diez Borque, 2012)

REFERENCIAS

Canellas Lopez, A., & Diez Borque, J. M. (2012). Métodos de estudio de la
obra literaria. Madrid: Taurus.

Servicios de Bibliotecas de la Universidad de Salamanca



El‘ldNo eb CITAS DENTRO DEL TEXTO

The Web-based Research & Writing Tool

Cita multiple: ir afhadiendo una tras otra
(Abad et al., 1998; Amicuzi et al., 2006; Goll et al., 2011)

REFERENCIAS

Abad, M., Ciudad, J., Rincon, M. R., Silva, |., Paz-Bouza, J. ., Lopez, A, . ..
Orfao, A. (1998). DNA aneuploidy by flow cytometry is an independent
prognostic factor in gastric cancer. Analytical Cellular Pathology, 16(4), 223-
231.

Amicuzi, |., Stortini, M., Petrarca, M., Di Giulio, P., Di Rosa, G., Fariello, G., . ..
Castelli, E. (2006). Visual recognition and visually guided action after early
bilateral lesion of occipital cortex: A behavioral study of a 4.6-year-old girl.
Neurocase, 12(5), 263-279. doi: 10.1080/13554790601026106

Goll, J. C., Kim, L. G., Hailstone, J. C., Lehmann, M., Buckley, A., Crutch, S. J.,
& Warren, J. D. (2011). Auditory object cognition in dementia.
Neuropsychologia, 49(9), 2755-2765. doi:
10.1016/j.neuropsychologia.2011.06.004
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Hay publicaciones que requieren documentos sin codigos de campos. Con la
herramienta que veremos ahora, se guarda una copia del documento con las
citas sin formato, guardando la bibliografia como texto.

Simplemente hacer clic en el boton Remove Field Codes (sexto boton
comenzando por la izquierda).

Nos pedira si gueremos crear un nuevo documento, aceptaremos y creara el
nuevo documento.
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Este documento ha sido elaborado por Jesus Lopez Lucas

Para los textos se ha utilizado el documento EndNote Web 2.0: Guia de
usuario de la Universidad del Pais Vasco. (2008). EndNote Web 2.0.

http://www.biblioteka.ehu.es/p207-
content/eu/contenidos/enlace/biblioteca gquias/eu quias/adjuntos/MANUAL%
20EndNote%20Web%202.0%20 febrero%202008 .pdf
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